
      अनसुचुी-१ 

    शिहदनगर नगरपािलका  
                                    नगर कायपािलकाको कायालय 
                                                  करार सेवाका कमचारीको कायस पादन मु याङ्कन फारम 
           ख ड क 

िववरण पेश गरेको कायालय:-  
दता नं. िमित:- 
कमचारीको नाम:-  
कमचारीको पद ेणी/तह:-  
मु याङ्कन अवधी:-         साल        मिहना        गते   दिेख :        साल          मिहना          गते स म 
कायालयमा काम शु  गरेको िमित:-        ।        ।  
सपुरीवे क सम  पेश गरेको िमित:-         ।          । 
                                               स पािदत कामको िबबरण 

  मु याङ्कन अविधमा गरेका मु य कामह  सचुक बमोिजम काम भए/नभएको 
क)    
ख)   
ग)   
घ)   
ङ)   

िबवरण पेश गन कमचारीको द तखत                                 िमित:-        ।       ।   
   ख ड ख 

मु याङ्कन 

 मु याङ्कन आधार                 मु याङ्कन अंक 
सपुरीवे क दान    
गन 

पुनरावलोकनकताले 
दान गन 

पुनरावलोकन 
सिमितले दान गन 

१) िवषयब तकुो ान र िसप 
क.कामसगं स बि धत िवषयको आधारभुत जानकारी  
ख. कामसगं स बि धत िवषयमा भएका निवनतम िवषयको 
जानकारी 
ग.िवषयव तु स बि ध िसप 
घ. सीप योगको मता 

   

२)अनुशासन आचरण,िश ाचार र आ ापालन 
क.कमचारीको लािग तोिकएको पोशाक लगाउने गरेको 
ख.कमचारीले पालन गनपुन आचरण पालन गरेको 
ग. आफु भ दा मािथ लो तहका पदािधकारीले िदएको आ ा पालन 
गरेको  
घ.अनािधकृत पमा सचुना िदन ेनगरेको  

   



 

३)समयपालन र िनयिमतता 
क.समयमा कायालय उपि थत भएको  
ख.िवना जनाकारी कायालयमा उपि थत हन े
नगरेको 
ग.िनयिमत पमा कायालयमा उपि थत भएको  
घ. कायालयको आव यकता अनसुार कायालय 
समय भ दा अित र  समय पिन काम गन गरेको 

   

४)सरोकारवालासंगको यवहार 
क)आफु भ दा मािथका कमचारीह संग गन 
यवहार उपयु  रहकेो 

ख. आफु सरह र आफु मातहतका 
कमचारीसंग गन यवहार  िम वत रहकेो  
ग.सेवा ाही संग गन यवहार िम वत रहकेो 
घ.मु कान सिहतको यवहार गन गरेको 

   

५) काम सँगको लगाव र नितजा 
क. कायालयको कामलाई मलु ाथिमतामा 
रा ने गरेको 
ख.कायालयको काम समयम ैस प न गन 
गरेको 
ग.िदइएको काम समयम ैस प न गन गरेको 
घ.कायालयमा आफुसँग रहकेा सामानको 
उिचत ढंगले सरु ा र संर ण गन गरेको 

   

    ज मा ा ांक अंक र अ रमा    
                पूणाङ्क ४०(चािलस) ३०(ितस) ३०(ितस) 
८५ ितशत भ दा बढी र ७५ ितशत कम 
अंक िददा खलुाइएको कारण 
 

सपुरीवे कको 
नाम:- 
 

पुनरावलोकनकता 
को नाम:- 

पुनरावलोकन सिमितका 
पदािधकारीको नाम: 

 पद 
 

पद पद 

सकेंत न.ं 
 

सकेंत न.ं सकेंत न.ं 

द तखत 
 

द तखत द तखत 

िमित 
 

िमित िमित 

 


